
 

 

Le CHSLD Bourget applique un programme d’accès à l’égalité et invite les femmes, les autochtones, les membres de minorités visibles et 

ethniques ainsi que les personnes handicapées à poser leur candidature.  Des mesures d’adaptation pourront être offertes, sur demande, selon la 

situation. 

 

Le CHSLD Bourget est un centre d’hébergement de soins de longue durée privé conventionné qui offre des soins de 

longue durée à 51 résidents.  Il est situé en bordure du fleuve Saint-Laurent au 11570 rue Notre-Dame Est, dans 

l'arrondissement de Pointe-aux-Trembles avec une facilité d'accès par transport en commun. 

Notre centre est reconnu pour la qualité des soins qu'il offre à sa clientèle en priorisant une approche intégrée 

d'amélioration continue de la qualité, en environnement sécuritaire auxquels contribuent notre personnel, les médecins, 

les familles, les bénévoles.  D'ailleurs notre centre est agréé par Agrément Canada depuis 1984.  Nous recherchons 

présentement : 

CHEF DES SERVICES ADMINSITRATIFS (4 jours/semaine) 

Classe salariale : (81 003$ – 105 300 $) (Établie pour un poste temps complet) 

 
Sous l’autorité de la directrice générale, et afin de répondre aux besoins des résidents de leur famille, du personnel et 

de l’organisation de façon responsable et performante; la personne recherchée devra : 

 Superviser le personnel, diriger, coordonner et contrôler les activités de gestions des opérations financières et 

informationnelles (la comptabilité, la paie, la liste de rappel, l’accueil, les services informatiques et archives).  

 Assurer l’application des règles comptables et administratives émises par les instances gouvernementales; 

 Assurer un rôle de services conseils et d’expertise auprès des cadres sur la gestion et l’utilisation de leurs ressources 

financières;  

 Créer et mettre de l’avant des outils performants; 
 

Exigences  

 

 Diplôme d’études collégiales option comptabilité jumelé à un certificat universitaire en finances  ou l’équivalent;  

 Expérience professionnelle de 3 à 5 ans en comptabilité, dont 3 en supervision de personnel;  

 Très bonne connaissance des logiciels MS Office, Outlook, Médisolution ou autre logiciel de paie; 

 Connaissance du rapport financier AS-471 serait un atout, connaissance des conventions collectives, des 

technologies de l’information et de gestion de documents; 

 Rigueur, sens de l’analyse, de la planification et de l’organisation;  équité et discernement;  

 Capacité de travailler en équipe dans la convivialité, le respect, la collaboration et la complémentarité; 

 
Nos distinctions 

  Agréé par Agrément Canada depuis 1984 

  Certifié performance Plus en développement durable de Recyc-Québec 

 

Si vous joindre à notre équipe vous intéresse, faites-nous parvenir votre curriculum vitae à l’attention de la direction 

des ressources humaines, selon les coordonnées suivantes : 

 

CHSLD BOURGET INC. 

11570 rue Notre-Dame est 

Montréal (Québec) H1B 2X4 

Télécopieur : (514) 645-8451 

Courriel : frederick.lono.bour@ssss.gouv.qc.ca 
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